Concepción XXXX

Señores 
Universidad Católica de la Santísima Concepción
Departamento (facultad etc.)
Presente

Ref.: Informa impedimento para retorno presencial

	De mi consideración,

	Con fecha XXX se me ha comunicado por [Jefe, Decano, Director, Dirección de Gestión de Personal etc.] que a contar del día XX debo retornar presencialmente a mis labores en la Universidad.

	En consideración a lo señalado en la ley 21.342 en su artículo 1 primero, informo a través de la presente carta que me encuentro en una de las situaciones previstas en la ley que me impiden ejercer la función de manera presencial, pues actualmente [señalar el impedimento, enfermedad, cuidado, etc.] .
	
	Conforme a lo anterior, solicito en base a los mismos antecedentes y de acuerdo a la ley, que se me otorgue teletrabajo en tanto se mantenga la alerta sanitaria actualmente vigente en el país.

	Sin otro particular se despide,


					XXXXXXX
